
INSTRUCCIÓN
de relleno de transferencia en divisa

en el Sistema Cliente-Banco



Para realizar una transferencia en divisa es necesario elegir en el menú principal del Sistema
“Documents – Currency Transfer – Create”:



Luego llenamos consecutivamente los campos del documento empezando con la pestaña “Main”:



Si la moneda de pago y la moneda de la cuenta no coinsiden tienen que usar el Checkbox MultiCurrency transfer 
y poner el código de la moneda necesaria. Puden especificar el monto de pago en moneda de pago. Es necesario 
indicar el número de la cuenta a que se cargará la comisión por la operación de conversión:



Llenamos los campos de documento en la pestaña “Transfer details”:



Si el pago se realiza a través de un banco corresponsal deben ser llenados los campos correspondientes:



En la pestaña “Payment details” es necesario indicar los detalles de pago, forma de cobrar comisión por el Banco 
y número de cuenta a que se cargará la comisión:



En la pestaña “Currency control” es necesario indicar la persona autorizada responsable y su número de teléfono:



Después el documento puede ser guardado:



Luego se firma y se envía al Banco:






